
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zwana dalej „Umową” zawarta w dniu 00-00-202_ roku w Żyrardowie pomiędzy:

„Społem” Powszechna Robotnicza Spółdzielnia Spożywców reprezentowaną 
przez Pana ………………..  z siedzibą w ………………… przy ulicy ………………………..
NIP 000 000 00 00, Regon 000000000

zwanym dalej „Administratorem Danych Osobowych”

a 

Biurem Rachunkowym „Centrum Finansowe” Sp. z o.o. z siedzibą w Żyrardowie przy ul. Bohaterów
Warszawy 53,  NIP 838 -15-96- 524, Regon 750137155, KRS 000019672  reprezentowaną przez 
Wiceprezes Zarządu Krystynę Przybylską

zwanym dalej „Zleceniobiorcą”

Mając na uwadze, iż Strony zawarły umowę  na prowadzenie usług księgowych  i kadrowo-
płacowych strony zgodnie postanawiają co następuje:

§1
Przedmiot umowy

1. Strony postanawiają , że w celu spełnienia obowiązków wynikających z przepisów prawa, a 
w szczególności przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (DZ. 
U. Z 2002 r Nr 1001 poz. 926 ), zwanej dalej „Ustawą”, oraz właściwej realizacji postanowień 
umowy o prowadzenie usług księgowych i kadrowo- płacowych, Administrator Danych Osobowych 
powierza Zleceniobiorcy do przetworzenia, dane osobowe z zakresie określonym niniejszą umową. 

§2
Zakres powierzonych danych i cel przetwarzania

2. Administrator Danych Osobowych powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych , 
znajdujących się w kwestionariuszach osobowych , umowach o pracę, oświadczeniach  
zleceniobiorcy, umowach zlecenie /o dzieło oraz innych dokumentach zawierających dane 
osobowe (np. oświadczenia o zatrudnieniu, oświadczeniach o pobieraniu nauki), dane 
kontrahentów  zawarte w umowach  współpracy, o świadczenie usług, z faktur zakupu i sprzedaży 
itp.

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się przetwarzać powierzone dane osobowe wyłącznie w celu 
realizacji usługi w zakresie określonym w umowie o świadczenie usług księgowych i kadrowo- 
płacowych.
  

§3



Prawa i obowiązki Stron

4. Zleceniobiorca stosuje środki techniczne i organizacyjne oraz wysoki poziom zabezpieczeń, które 
spełniają wymagania Ustawy oraz Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z 
dnia 29 kwietnia 2004 roku, w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz 
warunkach technicznych i organizacyjnych  jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy 
informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych .

5. Zleceniobiorca oświadcza iż przetwarzanie powierzonych danych będzie się odbywało tylko na 
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

6.  Administrator danych, powierza Zleceniobiorcy do przetworzenia dane osobowe, które 
zgromadził zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.  

7. Na pisemny wniosek Administratora Danych , Zleceniobiorca jest zobowiązany  do udzielenia 
informacji na temat przetwarzania danych osobowych , w tym na temat zastosowanych przy 
przetwarzaniu danych osobowych środków technicznych i organizacyjnych , w terminie 14 dni od 
otrzymania wniosku.
 
8. Zleceniobiorca poinformuje Administratora danych Osobowych  o czynnościach i 
postępowaniach  z własnym udziałem prowadzonych w zakresie powierzonych do przetwarzania 
danych osobowych  przez organa administracji publicznej  lub organy sprawiedliwości.
 

§4
Postanowienia końcowe

9. Niniejsza umowa została zawarta na czas obowiązywania umowy na świadczenie usług 
księgowych i kadrowych.

10. Wszelkie zmiany i uzupełnienia w Umowie wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.

11. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach.

…....................................................... …....................................
Administrator Danych                       Zlecedniobiorca
      (firma zlecająca)                                      (biuro rachunkowe)


