CENTRUM FINANSOWE

OBSLUGA FIRM KSIEGI RACHUNKOWE

96-300 Zyrardéw, ul. Bohaterow W-wy 53, NIP 838-15-96-524
tel: 46 854 83 91,

Umowa na ustugi ksiegowe i kadrowe prowadzone
przez Centrum Finansowe sp. z 0.0.

Zawarta w dniu 00-00-202_ roku w Zyrardowie na czas

pomiedzy firma:

tel. /00/000-000-000
€-MAIlE e
prezentowang przez pa

zwany dalej ,,

Centrum Finansow
z siedzibg przy ulicy
Bohateréw Warszawy 53, 96-300 Zyrardow

NIP: 838-15-96-524

tel. /46/ 854 83 91 ; e-mail :centrumfinansowe@wp.pl
reprezentoOWanym Przez .......eeeeeveveveeesinnenen.s — Prezesa Firmy

zwanym dalej ,,Wykonujgcym"
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Warunki umowy

81

»Wykonujacy" zlecenie zobowigzuje sie do wykonania ustugi dla ,,Zlecajgcego”:

w siedzibie ,Zlecajgcego", w wyznaczonym przez ,Zlecajgcego"” pomieszczeniu wyposa-
zonym w  komputery i oprogramowanie oraz inne niezbedne wyposaze zapewniajgc
sprawng prace w wykonywaniu ustugi. ,Zlecajacy" odpowiada za zabezpieczenie przecho-
wywanych dokumentow.

X w siedzibie ,Wykonujacego”. ,Wykonujacy" zlecenie odpowiada za\ zabezpieczenie
.przechowywanych dokumentéw

§2

Dla wykonania ustugi ,Zlecajagcy" zobowigzuje sie wydac¢ ,Wykenujgcemu" wszystkie rzetelnie
przygotowane dokumenty, dowody prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Przez wydanie
rozumie sie dostarczenie do zaksiegowania| dokumenty sprawdzone, po zatwierdzeniu przez
zarzad / osobe prowadzaca dziatalnos¢ lubiinne osoby do tego upowaznione .

§3

Dokumenty nalezy przekazaé ,Wykonujgcemu" biezgco pe. zakonczeniu miesigca kalendarzowe-
go. Dokumenty dotyczace sprzedazy i rozliczen kasowych, zakupu i produkcji z ostatniego mie-
sigca nalezy przekazac ,, Wykonujgeemu" najpdzniej do 10-go dnia nastepnego miesigca.

W przypadku niedotrzymywania terminu naliczane beda dodatkowe optaty w wysokosci 5% ceny
podstawowej. Dokumenty dostarczone ,Wykaonujgcemu" po dniu 15-ym nastepnego miesigca
niz dany_.okres ksiegowy. ,, Wykonhujgcy" zastrzega sobie prawo do zaksiegowania tych dokumen-
téw w nastepnym okresie ksiegowym,, jezeli pozwalajg na to przepisy podatkowe.

5% ceny podstawowej bedzie dodane réwniez z uwagi na zwiekszong pracochtonnos¢ z innych po-
woddéw powstatg z winy zlecajgcego.

84

Szczegbdtowy zakres czynnosci i cena za wykonywane ustugi prowadzonych przez biuro rachunkowe
stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

Cena za wykonanie ustugi moze zosta¢ powiekszona o wskaznik inflacji ogtoszona przez GUS za
ubiegty kwartat. Nowa kwota za ustuge wynikajgca ze wzrostu inflacji nie wymaga sporzadzenia
aneksu w formie pisemnej. Jednorazowy lub okresowy wzrost kwoty za ustuge wynikajgcy z wyko-
nywania prac dodatkowych nie wymaga aneksu do umowy.

STR. 2



§5

»Zlecajacy" zobowigzuje sie do okreslenia (opisu dokumentu stanowigcego wydatek - koszt

z podziatem na poszczegdlne placéwki i zaktady), a takze potwierdzenia swoim podpisem pod

wzgledem merytorycznym okreslonego wydatku (na odwrocie rachunku, faktury, paragonu).

»Zlecajacy" zobowigzuje sie takze do ostemplowania wszystkich dokumentow dostarcza-

nych do ,Wykonujgcego" :

— datg oraz tekstem ,Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym" zaopatrzonym w
podpis osoby dokonujgcej sprawdzenia.

— datg oraz tekstem ,Towar przyjeto” zaopatrzonym w podpis osoby przyjmujacej towar.

— w przypadku faktur badz rachunkéw ptaconych gotéwka, datg oraz tekstemj;Zaptacono” za-
opatrzonym w podpis osoby dokonujacej zaptaty.

W przypadku transakcji nietypowej (miedzy innymi: sprzedaz lubkupno srodka trwatego, sprzedaz

lub kupno innych towardw lub ustug, ktérymi sie dotychczas zlecajgey nie zajmowat) zlecajacy zobo-

wigzany jest do poinformowania o tym fakcie wykonujgcego, zaznaczenie, ze'w danym, miesigcu

miato miejsce nietypowe zdarzenie.

§6

Wszystkie deklaracje i pisma do Urzedoéw podpisuje ,Zlecajacy” (nie dotyczy dokumentéw moga-
cych byé wystanych do Urzeddw drogg elektroniczng na podstawie udzielonego petnomocnictwa
na sygnowanie dokumentéw podpisem elektronicznym pracownika biura rachunkowego) .

§7

Wszystkie naleznosci regulowane sg\z gory przez 4Zlecajacego" w odstepach miesiecznych, przed
rozpoczeciem nowego . miesiecznego okresu obrachunkowego. W przypadku nie uiszczenia zapta-
ty w wyzej wymienionym terminie umoewa niniejsza uwazana jest za rozwigzang ze skutkiem na-
tychmiastowym. Wszystkie analizy oraz deklaracje sporzadzone na podstawie dokumentdéw zré-
dtowych, dostarczone przez ,Zlecajgcego”, sg witasnoscia ,, Wykonujgcego" do momentu uregulo-
wania wszystkich 'naleznosci wystawionych przez ,Wykonujgcego" dla ,Zlecajacego".

§8

»Wykonujgcy" obowigzany jest do naprawienia szkody wyniktej z niewykonania lub nienalezy-
tego wykonania zobowigzania, chyba, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest na-
stepstwem okolicznosci, na ktére ,,Wykonujgcy" nie miat wptywu.

Okolicznosci o ktédrych mowa to miedzy innymi:

— Nieterminowe dostarczanie dokumentéw

— Nie informowanie ,Wykonawcy" o zmianach w prowadzonej dziatalnosci

— Btedy w dostarczanych dokumentach
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— Brak opisow na dostarczonych dokumentach wg §4

— Nie dostarczanie decyzji oraz postanowien Urzedu Skarbowego oraz innych urzeddéw

— Brak uregulowanych naleznosci w stosunku do ,,Wykonujgcego"

Wykonujacy" nie bierze odpowiedzialnosci za wykonang prace, jezeli umowa niniejsza zostata
rozwigzana z powodoéw zastrzezonych w §6, nawet jesli zaptata za wykonang ustuge nastgpita w
pbzniejszym terminie.

§9

W przypadku przejscia pracownika z firmy ,,Wykonujgcego" do pracy w firmie ,Zlecajacego”, ,Zleca-
jacy" zobowigzany jest do zaptacenia odszkodowania ,Wykonujgcemu"™ w wysokosci 12 krotnosci
kwoty miesiecznej za wykonywane ustugi ksiegowe i kadrowe.

§10

Kazda ze stron moze rozwigzac niniejszg umowe PO zf0ZeNiU .....ccevvveecnnss pisemnego wypowiedze-
nia. Rozwigzanie umowy bez pisemnegoMwypowiedzenia moze nastgpic jedynie w przypadku opisa-
nym w §6. W przypadku kontynuowahnia pracy przez,,Wykonujgcego" na rzecz ,Zlecajacego"
po zaistniatych okolicznosciach opisanych w §6 umowa jest automatycznie wznawiana
jezeli naleznosci w stosunku dof,, Wykonujacego" zostaty uregulowane przez ,Zlecajacego” .

8§11

Po pisemnym rozwigzaniu umowy odpowiedzialnos¢ ,Wykonujgcego" za wykonang prace
konczy sie z dniem zakonczeniu danego roku obrachunkowego, w ktérym umowa zostata roz-
wigzana.

§12

Wykonujacy" zobowigzuje sie'do zachowania tajemnicy wobec o0sdéb trzecich.
W celu ochrony danych osobowych wtasciciela i pracownikéw strony podpisujg umowe o powie-
rzeniu przetwarzania danych osobowych.

§13

Wszelkie zmiany i uzupetnienia postanowien umowy wymagajg dla swej waznosci pisemnej formy
w postaci aneksu.
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§14

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywil-

nego. Wszelkie spory, ktore mogtyby wystgpi¢ rozstrzygng witasciwe Sady Gospodarcze dla
»Wykonujgcego".

§15

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po j

zdej ze stron.

ZLECAJACY
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