Zatacznik do umowy z dnia 00-00-202_
miedzy Zlecajgcym:

(NIP 000 000 00 00)

a wykonujacym

Centrum Finansowym sp. z 0.0. (NIP 8381596524)

Opis wykonywanych czynnosci

Ksiegi Handlowe

Modut | - Ksiegowy

1. Prowadzenie ksigg handlowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci z uwzglednieniem
specyfiki firmy

2. Archiwizacja dokumentow w segregatorach udostepnionych przez Zlecajgcego zgodnie
ze specyfika firmy.

3. Konsultacje z U.S i innymi urzedami w sprawach biezgeych

4.

Kontynuowanie przyjetej polityki rachunkowosci

Praca na przyjetymplanie kont

Wydruk raport obrotéw kont syntetycznych i analitycznych

Prowadzenie rozrachunkow z kontrahéntami

Wyliczenie zaliczek i kwot podatkéw i wysytka elektroniczna deklaracji do Urzedu
Skarbowego(wymagane petnomocnictwo) -dotyczy podatkéw CIT-8, VAT-7, JPK i
innych

Przygotowanie przelewdéw lub przekazanie informacji o wysokosci naleznosci
podatkowyech

Sporzadzanie innych sprawozdan statystycznych i wysytka do GUS

Sporzadzanie wydrukow i analiz do uzytku Zarzadu koniecznych do biezgcej pracy
firmy

Monitoring naleznosci i zobowigzan

Cena 0000,00 netto (cena dotyczy srednio do 000 dokumentow ksiegowych miesiecznie w
skali sze$ciu miesiecy )

Modut Il - Kadrowo — Pfacowy (na dzier podpisania umowy-00 etatow w cenie ustugi)




Kadry

Ewidencja Pracownikéw

Umowy o prace

Karty urlopowe

Ewidencja czasu pracy i urlopéw
Ewidencja badan lekarskich
Przygotowanie innych dokumenty
pracowniczych (dotyczy oséb
aktualnie zatrudnionych)

e Swiadectwa Pracy

Ustugi dodatkowe- ceny netto

pracownik etatowy 00,0 zt,
umowa cywilnoprawna 00,0 zt,
ERP-7 byty pracownik 00,0 zi

Ptace

e (Oswiadczenie na podatek
dochodowy
e Sporzadzenie listy ptac
e Karta wynagrodzen
e Sporzadzenie deklaracji
podatkowych:
oPIT 4R
oPIT 12
o PIT 40
oPIT 11
*PIT 8B

pracownikéw
e Deklaracje rozlicz
e Deklaracje rozliczenio
e Miesieczna informacja o
odprowadzonych sktadkach
pracownika

e Przygotowanie przelewow lub
przekazanie informacji o naleznych
sktadkach

e Wysytka przez portal ZUS PUE
deklaracji Z-3, Z-3a (wymagane
petnomocnictwo)
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Modut Ill - Srodki trwate

1. Amortyzacja
e Prowadzenie planu amortyzacji
e Kartoteki Srodkéw trwatych
e Prowadzenie miesiecznych odpisow

Cena (w.cenie ustugi)

Modut IV - Pozostate prace

1. Konsultacje finansowo — ksiegowe oraz z zakresu

Wykonujacy nie jest odpowiedzialny za interpretacje prawa jakoxdoradztwo- udziela
informacji w zakresie pozwalajagcym na rzetelne wykonanie ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych (bezptatnie):

o Kodeks pracy

o Kodeks cywilny

e Kodeks handlowy

e Prawa podatkowego

2. Sporzadzanie umow cywilno — prawnych oraz pism
3. Woypetnianie'drukéw nie dotyczy Modutu |

Cena dla p. 2i 3 ustalona przed wykonaniem pracy

Modut V - Bilans ( bilans roczny ptatny dodatkowo — we kwocie 1 faktury miesiecznej)

1. Sporzadzenie bilansu

Wycena aktywow i pasywow

Analiza remanentu srodkéw trwatych, pienieznych oraz majatku obrotowego.
Potwierdzanie sald kont rozrachunkowych

Bilans, ,RZiS ,Informacja Dodatkowa i inne wymagane przez ustawe o rachunkowosci
Przygotowanie dokumentacyjne Zgromadzenia Wspélnikdéw

Przygotowanie dokumentéw do zamieszczenia na portalu Krajowego Rejestru
Sadowego



Pierwszym miesigcem ustugi jest wrzesien 202_ roku
tj. ksiegowe dokumentow za miesiqgc sierpien 202_ roku

Podsumowanie (za biezgcg ksiegowos¢ na dzien podpisania umowy, w tym kadry 3 etaty)
0000,00 zt netto, tj. 0000,00 zt brutto (plus zwrot kosztéw dostepu do programu CDN
Optima -wg. cen dostawcy oprogramowania)

Zlecajacy : Wykonujacy:
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